PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIORU DZIECI           ZE SZKOŁY OBOWIĄZUJĄCA W SP 50 W KRAKOWIE
PROCEDURA PRZYPROWADZANIA DZIECI DO SZKOŁY I ODBIORU ZE SZKOŁY
Zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w zakresie ustawy o systemie oświaty oraz kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

Przyprowadzanie dzieci do szkoły:

1.Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzają dzieci do szkoły w określonych godzinach (uzależnionych od pracy świetlicy i szkoły w systemie dwuzmianowym). 
2. Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby pisemnie do tego upoważnione odpowiadają za bezpieczeństwo dzieci do momentu przekazania ich pod opiekę nauczyciela lub wychowawcy świetlicy oraz od chwili odebrania z grupy lub z klasy. 

3. Dzieci korzystające ze świetlicy mają zapewnioną opiekę od godziny 7:00 do godziny 17:00               w zależności od czasu rozpoczynania i kończenia zajęć dydaktycznych. 
4. Za  dzieci pozostawione w szkole przed rozpoczęciem pracy świetlicy odpowiedzialność ponoszą wyłącznie rodzice (opiekunowie prawni).
5.Rodzice (opiekunowie prawni lub inne osoby wskazane przez rodziców) zobowiązani są przyprowadzać do świetlicy dzieci zdrowe i czyste.
6.Rodzice (opiekunowie prawni) mają obowiązek zgłaszania wszelkich poważnych dolegliwości dziecka         i udzielania wyczerpujących informacji na ten temat.

7. Dzieci z klas I przyprowadzane są przez nauczyciela do sali lekcyjnej ze świetlicy.
8. Uczniowie kl. II, III i IV- VIII samodzielnie przychodzą do sali lekcyjnej zgodnie z planem zajęć. 

Odbiór dzieci ze szkoły:

1. Po zajęciach nauczyciel kl. I odprowadza dzieci zapisane do świetlicy do sali świetlicy, pozostali uczniowie odbierani są przez rodziców lub osoby upoważnione bezpośrednio po lekcjach na parterze przy portierni. Uczniowie kl. II, III i IV samodzielnie schodzą do świetlicy lub szatni, gdzie oczekują na nich upoważnione osoby, albo zgodnie z oświadczeniem rodziców/ prawnych opiekunów idą samodzielnie do domu ( po ukończeniu 7 roku życia)
2. Samodzielny powrót do domu ucznia jest możliwy ( po ukończeniu 7- go roku życia zgodnie z art. 43 Prawa o Ruchu Drogowym) po wypełnieniu oświadczenia  o samodzielnym powrocie do domu  i złożenia go do wychowawcy klasy. Jeżeli uczeń zapisany jest na świetlicę rodzice (prawni opiekunowie) wypełniają stosowne oświadczenie, zawarte w Karcie Zapisu świetlicy. 
3. Na początku roku szkolnego wychowawca zobowiązany jest zebrać od rodziców/prawnych opiekunów pisemne Oświadczenie o samodzielnym powrocie po zajęciach lekcyjnych w celu zapewnieniu bezpieczeństwa dziecku w drodze do ze szkoły. 

Oświadczenie o samodzielnym powrocie do domu powinno zawierać datę, imię i nazwisko rodzica, imię    i nazwisko dziecka, którego roku szkolnego oświadczenie dotyczy oraz klauzulę „ (…) Ponoszę wszelką odpowiedzialność za bezpieczeństwo mojego dziecka w samodzielnym powrocie ze szkoły do domu.”

4. Sporadyczny samodzielny powrót ucznia do domu jest możliwy po udokumentowaniu stosownym oświadczeniem, który mają obowiązek złożyć rodzice (prawni opiekunowie) na kartce z informacją- data, godzina wyjścia, imię i nazwisko rodzica, imię i nazwisko dziecka, z klauzulą „ (…) Ponoszę wszelką odpowiedzialność za bezpieczeństwo mojego dziecka w samodzielnym powrocie ze szkoły do domu”. 
Uczeń okazuje oświadczenie o samodzielnym powrocie do domu i zgłasza swoje wyjście- nauczycielowi, który kończy ostatnią lekcję w klasie, a jeśli uczeń jest zapisany do świetlicy szkolnej- zgłasza swoje wyjście wychowawcy świetlicy i dopiero wtedy opuszcza teren szkoły.

5. Rodzice/ prawni opiekunowie mogą pisemnie upoważnić do odbioru swojego dziecka także jego niepełnoletnie rodzeństwo (po ukończeniu 10- go roku życia ). 
Stosowne oświadczenie, który mają obowiązek złożyć rodzice (prawni opiekunowie) powinno zawierać- datę, imię i nazwisko rodzica, imię i nazwisko dziecka, imię i nazwisko niepełnoletniego, którego roku szkolnego oświadczenie dotyczy i klauzulę „ (…) Ponoszę wszelką odpowiedzialność za bezpieczeństwo mojego dziecka w powrocie pod opieką niepełnoletniego ze szkoły do domu”.

Oświadczenie można złożyć, jeśli dziecko zapisane jest w świetlicy- w Karcie Zapisu, lub do wychowawcy klasy.
6. Ze świetlicy lub miejsca przebywania grupy świetlicowej można pozwolić dziecku odejść dopiero wtedy, gdy rodzic (osoba upoważniona) dotarł na miejsce pobytu grupy. 
7.Nie można odebrać dziecka poprzez telefon rodzica, lub przez informację tekstową na telefonie – SMS, czy maila przysłanego drogą elektroniczną. 
W wyjątkowych sytuacjach można wysłać- jednorazowe zezwolenie na samodzielny powrót, lub jednorazowe upoważnienie do odbioru dziecka dla osoby nieupoważnionej- przez Librusa na konto wychowawcy klasy lub wychowawcy świetlicy. Warunkiem w/w informacji przez Librusa- jest poinformowanie telefoniczne sekretariatu szkoły, lub wychowawcy, aby upewnić się, że wiadomość z Librusa dotarła do nauczyciela. 
9. Gdy rodzic/opiekun prawny- chce z uzasadnionych powodów odebrać dziecko ze szkoły w czasie zajęć edukacyjnych, wypełnia Druk Zwolnienia Ucznia- dostępny w pokoju nauczycielskim, lub na stronie internetowej szkoły i zgłasza ten fakt wychowawcy lub nauczycielowi uczącemu w danym czasie.
10. Rodzice ponoszą pełną odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odbieranego ze szkoły przez każdą upoważnioną przez nich osobę dorosłą czy też niepełnoletnią. 

11. Osoba odbierająca dziecko ze szkoły nie może być w stanie nietrzeźwym ani pod wpływem środków odurzających. 

12. W przypadku stwierdzenia, że rodzic/opiekun zgłosił się po dziecko w stanie wskazującym na nietrzeźwość, lub innych środków odurzających wychowawca pełniący dyżur: 
1) nakazuje osobie nietrzeźwej opuścić teren szkoły 

2) wzywa telefonicznie do szkoły drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka 

3) jeżeli wezwanie innego opiekuna jest niemożliwe, a osoba w/w wymieniona odmawia opuszczenia szkoły i żąda wydania dziecka, wychowawca zawiadamia o tym fakcie kierownika świetlicy lub dyrektora szkoły, aby podjęła decyzję czy należy wezwać policję 
4) po podjęciu decyzji w/w osób wychowawca wzywa policję
5) nauczyciel zobowiązany jest do sporządzenia notatki służbowej dotyczącej zaistniałego zdarzenia. 
13. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodziców ze szkoły- ze świetlicy do godziny 17:00 wychowawca pełniący dyżur: 

1) niezwłocznie kontaktuje się telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami) 

2) ustala jak najszybszy czas odbioru ucznia i zapewnia opiekę do czasu przybycia rodziców lub osób upoważnionych do odbioru dziecka 

3) po wyczerpaniu wszystkich dostępnych możliwości kontaktu z rodzicami zawiadamia o tym fakcie kierownika świetlicy lub dyrektora szkoły i ostatecznie zawiadamia policję
4) do czasu ustalenia miejsca pobytu rodziców dziecko pozostaje pod opieką nauczyciela i funkcjonariusza policji. 
5) po ustaleniu miejsca pobytu opiekunów, policja przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.
6) w przypadku braku możliwości niezwłocznego ustalenia miejsca pobytu rodziców/prawnych opiekunów dziecko przekazane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez właściwy ośrodek opiekuńczo – wychowawczy

7) nauczyciel sporządza notatkę służbową na temat zdarzenia i podjętych działań

8) notoryczne spóźnienia odbioru ucznia ze świetlicy są odnotowywane i zgłaszane do dyrektora szkoły.

14. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły nie może odprowadzać ucznia do domu. 

15. W przypadku złego samopoczucia lub innych okoliczności, pielęgniarka (kiedy jej nie ma wychowawca klasy lub świetlicy), informuje telefonicznie rodzica/opiekuna o zaistniałej sytuacji. Rodzic po rozmowie informuje o przybliżonym czasie odebrania dziecka. Do czasu przybycia rodzica uczeń pozostaje pod opieką pielęgniarki, lub wychowawcy.
16. Życzenie rodziców dotyczące nie odbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być poświadczone przez orzeczenie sądowe. 

Wyjście uczniów na zajęcia dodatkowe na terenie szkoły          i poza teren szkoły
1. Na terenie szkoły odbywają się dodatkowe zajęcia prowadzone przez nauczycieli szkoły lub przez inne firmy zewnętrzne. 
2. Każdy z w/w podmiotów zobowiązany jest do dostarczenia do świetlicy Listy uczestników zajęć oraz terminu zajęć do 7 dni od daty rozpoczęcia tych zajęć.
3. Prowadzący zajęcia dodatkowe przychodzą po dzieci na świetlicę szkolną. Ich obowiązkiem jest zabranie wszystkich dzieci uczęszczających na zajęcia. Nauczyciel świetlicy nie odpowiada za nieobecność ucznia na zajęciach dodatkowych.
4. Na zajęcia dodatkowe, które odbywają się poza terenem szkoły, a instruktorzy odbierają uczniów ze szkoły i ich przyprowadzają, wymagane są oświadczenia rodziców na odbiór dziecka przez instruktora,      z klauzulą: „(….) ponoszę wszelką odpowiedzialność za moje dziecko w drodze na i z zajęć pod opieką instruktora…” a od instruktora wymagana jest zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb dokumentacji szkolnej.

5. Instruktorzy odpowiadają za uczniów uczęszczających na zajęcia podczas przygotowań dzieci do zajęć  ( w szatni, sali, na korytarzu i w drodze na zajęcia), podczas trwania zajęć i po skończonych zajęciach      ( w szatni, sali, na korytarzu i w drodze do świetlicy, czy do momentu odebrania dziecka przez rodzica)

6. Instruktorzy po zakończonych zajęciach przekazują uczniów nauczycielowi w świetlicy informując        o liczbie uczniów.
7. Jeżeli zajęcia dodatkowe kończą się o 17:00 lub po godzinach pracy świetlicy uczeń bierze ze sobą wszystkie rzeczy, a rodzic/opiekun prawny odbiera dziecko bezpośrednio z zajęć i zgłasza ten fakt instruktorowi.
