Zalgceznik do Zarzqdzenie Nr 21/2020
Dyrektora Szkoly z dnia 6.11.2020 1.

Regulamin organizacji pracy Szkoly Podstawowej Nr 1 im. KEN
w Pruchniku od 9 listopada 2020 r. w czasie ograniczenia funkcjonowania
szkoty

§1

Postanowienia ogoélne
1.Regulamin organizacji pracy w czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty
okresla formy 1 sposob realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego
w okresie ograniczenia jej funkcjonowania ze wzgledu na zwigkszone ryzyko
zagrozenia ucznioWw i pracownikéw zakazeniem SARS-Co -2.
2. Czas ograniczenia funkcjonowania szkoty: okreslony w rozporzadzeniu
MEN. W przypadku ustgpienia zagrozenia zdrowia uczniow i pracownikow,
zarzadzenie Dyrektora z dnia 6 listopada 2020 roku traci moc.
3. Regulamin obowigzuje calg spoteczno$¢ szkolng i wszystkich pracownikow
zatrudnionych w SP Nr 1 im KEN w Pruchniku.
4. Za organizacje¢ realizacji zadan szkoly, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod
1 technik ksztalcenia na odleglo§¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan,
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly odpowiada Dyrektor
szkoty.
§2
Zasady organizacji pracy szkoly
W okresie od 9 listopada 2020 r. organizacja procesu dydaktyczno-
wychowawczego i opickunczego wyglada nastepujaco:
1) w klasach I-VI1Il odbywa si¢ zdalne nauczanie;
2) w klasach IV — VIII lekcje i1 zajecia odbywaja zgodnie z obowigzujgcym
planem lekcji;
3) w Kklasach | — [lI lekcje online odbywaja si¢ wedlug odrebnego
harmonogramu (zatacznik);
4) zajecie rozwijajace zainteresowania i uzdolnienia ucznidéw zostaja zwieszone

(oprécz SKS);
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5) zdalne nauczanie prowadzone jest za pomocg tacza internetowego w budynku
szkoly lub w domu nauczyciela;

6) praca biblioteki szkolnej pozostaje bez zmian;

7) praca pedagoga szkolnego i logopedy:

a) pedagog w ramach pracy peini funkcje opiekuncza w $wietlicy szkolnej
zgodnie z planem, prowadzi zaj¢cia rewalidacyjne w oddziale przedszkolnym
w Szkole Filialnej w Swiebodnej, prowadzi konsultacje online,

b) logopeda organizuje zajecia stacjonarne dla ucznidéw niepelnosprawnych lub
ucznidw, ktorzy majg brak mozliwosci realizowania zaje¢ z wykorzystaniem
metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢, przygotowuje i przesyla materialy
¢wiczeniowe, prowadzi konsultacje online;

8) uczniowie majg prawo do korzystania z pomocy psychologiczno —
pedagogicznej i kontaktu z pedagogiem szkolnym w formie zdalnej, w razie
potrzeby réwniez stacjonarnie;

9) w przypadku zaistnienia potrzeby konsultacji z nauczycielami, wychowawcy
klas przekaza uczniom ustalone godziny dyzuréow i formy kontaktu;

10) istnieje mozliwos¢ zorganizowania konsultacji stacjonarnych dla uczniow
klas 6smych przez nauczycieli z jezyka polskiego, matematyki i jezyka
angielskiego na terenie szkoty indywidualnie lub w matych grupach (12
ucznidéw), harmonogram konsultacji opracowujg nauczyciele w porozumieniu
Z uczniami;

11) dla dzieci os6b zatrudnionych w podmiotach wykonujacych dziatalnosc
lecznicza oraz innych o0so6b realizujacych zadania publiczne w zwigzku
Z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19 szkota
organizuje zajecia opiekuncze na §wietlicy szkolnej w godz. 6.30 — 15.30;

12) ucznidw i pracownikow szkoty przebywajacych na terenie szkoty
obowigzuje rezim sanitarny i obowigzek przestrzegania wdrozonych procedur

bezpieczenstwa.



Zalgceznik do Zarzqdzenie Nr 21/2020
Dyrektora Szkoly z dnia 6.11.2020 1.

83

Nauka zdalna w kl. I — 111

1. Nauczyciel wychowawca opracowuje scenariusze lekcji na kazdy dzien.

2. Przygotowane materialy wraz z linkiem do zaje¢ online wysyta do uczniow,
rodzicoOw za pomocg Librusa oraz innych ustalonych form komunikacji.

3. Lekcje online — nauczyciel taczy si¢ z uczniami za posrednictwem platformy
Zoom wg opracowanego harmonogramu (zatacznik). Podczas lekcji omawia
temat, sprawdza poziom opanowanych zadan oraz umiejetnosci z danego
zakresu; ocenia aktywno$¢ uczniow podczas spotkan.

4. Uczniom, ktorzy nie posiadajg sprzetu komputerowego i nie moga braé
udzialu w zajeciach online, nauczyciel przygotowuje materialy w wersji
papierowej 1 przekazuje do sekretariatu szkoty.

5. Uczniowie,  ktérzy nie  bedg  brali udzialu w  zajeciach

w danym dniu otrzymuja niecobecnos¢.

§4
Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia

1.W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty wprowadza sie¢
forme ksztatcenia na odleglos¢.

2. Podstawowa platforma komunikacyjng nauczycieli z uczniami i rodzicami
jest e-dziennik Librus Synergia.

3. Szkola realizujac ksztatcenie na odleglos¢ wykorzystuje Zoom, system Librus
I narzgdzia Google, poczte elektroniczng.

4. Szkota realizujgc ksztalcenie na odleglos¢ wykorzystuje réwniez inne
platformy edukacyjne, m.in.: www.epodreczniki.pl, www.gov.pl/zdalne lekcje,

www.oke.gov.pl, www.ewf.hl.pl, itp.
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5. Nauczyciele mogg drogg elektroniczng dostarcza¢ inne wymagane przez nich
materialy do przeprowadzenia zaj¢¢, majac na uwadze przepisy prawa
autorskiego lub wskazywac¢ w Internecie odnos$niki (linki) do tych materiatow.
6.Z platform internetowych korzystaja:

1) uczniowie

2) nauczyciele

7. Nauczyciele na w/w platformach komunikacyjnych moga:

1) prowadzi¢ lekcje online;

2) prowadzi¢ lekcje online udostepniajgc zapis na tablecie graficznym;

3) zamieszcza¢ 1 wykorzystywa¢ nagrania z przygotowanymi nagraniami
edukacyjnymi, nagrang lekcje;

4) zamieszczaé i wykorzystywaé prezentacje;

5) zamieszcza¢ 1 wykorzystywa¢ linki do innych stron internetowych
z materialami edukacyjnymi;

6) zamieszcza¢ 1 wykorzystywaé zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania
dla ucznia.

8. Lekcja online trwa od 30 do 45 minut.

9. Do zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami
z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos$¢ zalicza sie:

1) prowadzenie zaj¢¢ online;

2) rozmowy telefoniczne z uczniami;

3) rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

4) prowadzenie wideokonferencji/webinariow i innych;

5) prowadzenie korespondencji mailowej lub za posrednictwem innych
dostepnych form komunikowania si¢ na odlegtosc¢;

6) prowadzenie konsultacji w czasie zaje¢ wyznaczonych w tygodniowym
planie godzin.

10. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ to

aktywnos$¢ nauczyciela 1 ucznia, ktéra moze odbywac si¢ z uzyciem monitorow
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ekranowych, ale takze bez ich uzycia — w formie ustalonej przez dyrektora
szkoly w porozumieniu z nauczycielami ucznia 1 po informowaniu jego
rodzicdw o sposobie realizacji zajec.

11. Zajecia z wykorzystaniem technik ksztalcenia na odlegtos¢ moga by¢
realizowane w szczegolnosci:

1) z wykorzystaniem $rodkow komunikacji elektronicznej zapewniajacych
wymiang informacji mi¢dzy nauczycielem, uczniem lub rodzicami, w formach
okreslonych w pkt 7;

2) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym materiatem i dajagcym podstawe
do oceny pracy ucznia;

3) przez informowanie rodzicow o dostepnych materiatach 1 mozliwych formach
ich realizacji przez ucznia w domu — w przypadku ucznidow objetych zajeciami
rewalidacyjnymi i korekcyjno-kompensacyjnymi;

12. Zasady przekazywania uczniowi materiatow edukacyjnych w przypadku,
gdy uczen nie ma dostepu do odpowiedniej platformy:

1) kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostgpnosci uczniow do
narz¢dzi wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy,
tablet, smartphone) oraz przekazuje zgromadzone informacje wicedyrektorowi
na skrzynke¢ mailows;

2) w przypadku, kiedy uczen nie ma dostepu do Internetu, wychowawca
informuje o tym fakcie nauczycieli uczacych w danej klasie, ktorzy sa
zobowigzani do przygotowania w ciggu dwoch dni materiatow edukacyjnych
1ich przestania do sekretariatu,

3) pracownik sekretariatu drukuje materialy, ktére moze odebra¢ rodzic/prawny
opiekun w sekretariacie szkoly po wczesniejszym telefonicznym umoéwieniu
odbioru w szkole;

4) w szczeg6lnych przypadkach dopuszcza si¢ wystanie materiatow poczta.
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13. Poczawszy od 9 listopada 2020 r. rodzice ucznia nie posiadajacego sprzgtu
do zdalnej nauki ma prawo wystapi¢ do dyrektora szkoty o jego uzyczenie na
zasadach okreslonych przez dyrektora szkoty. Dyrektor szkoty uzycza sprzet na

podstawie umowy uzyczenia.

§5

Formy wspolpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego

wspolpracy z uczniami i rodzicami.

1. Wspolprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty.

2. Problemy zglaszane nauczycielom przez ucznidow 1 rodzicow, w trybie
pilnym majg by¢ przekazywane Dyrektorowi szkoty.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci
wysylanych przez Dyrektora 1 wicedyrektora poprzez dziennik
elektroniczny, elektroniczng poczte stuzbowa 1 w razie potrzeby
bezzwlocznego udzielenia odpowiedzi.

4. Nauczyciel pracujac zdalnie jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej
chwili moze zosta¢ wezwany przez dyrektora szkoty.

5. Rady Pedagogiczne sg przeprowadzane w formie stacjonarnej lub zdalnej.

6. Wychowawca czuwa nad prawidlowa dostgpnoscia uczniow do
zamieszczanych przez nauczycieli materiatow 1 utrzymuje staly kontakt
z uczniami i rodzicami ze swojej klasy. O kazdym zglaszanym przez
rodzicbw i ucznidbw problemie powinien bezzwlocznie zawiadomic
dyrektora szkoty.

7. Kazdy pracownik pedagogiczny jest zobowigzany do dokumentowania
pracy zdalnej w dzienniku elektronicznym na biezaco.

8. Przeprowadzone w danym dniu lekcje online oraz zajecia dydaktyczno —
wyrownawcze, korekcyjno — kompensacyjne i rewalidacyjne online
nauczyciel odnotowuje w zaktadce ,,Dodatkowe godziny nauczyciela”,
wpisujgc: datg, tematy, czas trwania oraz kategori¢. W przypadku zajec

dodatkowych dotacza liste uczniow biorgcych udzial w zajgciach online.
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9. Tygodniowe rejestry beda podstawa do rozliczenia zrealizowanych godzin

pracy zdalnej przez nauczyciela.

§6
Zasady ustalenia tygodniowego zakresu tresci nauczania
w poszczegolnych oddzialach

1. Dobér tresci ksztatcenia nalezy dokonywac do ustalonego tygodniowego
rozktadu lekcji w poszczegdlnych klasach oraz z uwzglednieniem
przedtozonych przez nauczycieli zmian w programach nauczania.

2. Nauczyciel planujac treSci nauczania jest obowigzany uwzglednié
mozliwosci psychofizyczne ucznidw w podejmowaniu wysitku, taczenie
naprzemienne ksztalcenia z uzyciem monitorow 1 bez ich uzycia,
ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.

3. W czasie e-lekcji poza realizacjg tresci, nalezy uwzgledni¢ czas na

dodatkowe wyjasnienia czy konsultacje indywidualne z uczniami.

87

Postanowienia koncowe

1. Obowiazuje catkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji
spotkan prowadzonych w ramach ksztalcenia online oraz udostgpniania
kodow 1 haset tych zajec.

2. Zobowiazuje si¢ uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety

jezykowej i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami i uczniami.



