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Co to jest G Suite dla szko6t?

G Suite to zestaw narzedzi dla szkét i innych placéwek szkolnych wspomagajacy prace zdalng,
przechowywanie danych w srodowisku chmury, zarzadzanie trescia i tatwg wymiane informaciji

w zespole czy organizaciji.
W zestawie znajdujg sie miedzy innymi takie narzedzia jak:

- Wirtualny dysk (Dysk Google), w ktéorym mozna tatwo przechowywaé pliki czy
dokumenty jak na zwyktym dysku twardym, ktérymi w bardzo tatwy sposdéb mozemy sie
dzieli¢ z innymi.

- Narzedzia biurowe takie jak Arkusz kalkulacyjny (Arkusze Google) , zaawansowany
edytor tekstu (Dokumenty Google) oraz narzedzie do tworzenia profesjonalnych
prezentacji (Prezentacje

- Hangouts Meet & Chat - narzedzie do telekonferencji (do 250 oséb) i oczywiscie czat
firmowy.

- Google Classroom - narzedzie dedykowane dla szkét do zarzadzania klasami,

materiatami dydaktycznymi oraz pracami domowymi.
Wiecej o elementach i narzedziach wchodzgcych w sktad zestawu G Suite.
Podstawowe korzysci:

e Prostaiintuicyjna obstuga wszystkich narzedzi

e Niewiarygodna tatwos¢ zarzadzania i dzielenia sie tresciami, dokumentami wsréd
instytuciji, szkoty czy innej organizacji.

e Prywatnosc¢ i bezpieczenstwo narzedzi Google zgodne z wymaganiami rozporzadzenia
RODO

Obejrzyj tez film (po polsku):

https://www.youtube.com/watch?v=wpU50L3I11g&list=PLw5jyfs5KDSRb0O-XazOFXOReTGV1b9
OCx&index=2&t=0s
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Jak zatozy¢ konto G Suite dla szk6t?

Zatozenie konta G Suite jest proste. Wejdz na strone rejestracji

https://gsuite.google.com/signup/edu/welcome

Po czym nalezy przejs¢ przez proces rejestracji szkoty. Nalezy poda¢ domene szkoty podczas
rejestracji. Zespot Google, we wspétpracy z MEN, w trybie przyspieszonym weryfikuje konta
szkot z oficjalnej listy MEN. Inne szkoty spetniajace kryteria tez bedg weryfikowane w mozliwie

szybkim czasie.
Rejestracja

Rejestracja sktada sie z kilku krokow, w ktorych trzeba podac dane szkoty i swoje jako gtéwnego
kontaktu.

Podpowiedz: Jes$li mamy strone szkoly WWW z konkretng nazwg (domeng) np.

www.moja-szkola.pl to moge tej domeny uzy¢ jako domeny do zatozenia konta. Wtedy trzeba

ja podaé¢ po prostu w wymaganych krokach. W ten sposéb szkota bedzie miata strone pod
normalnym adresem (tym, ktéry jest) oraz ustugi G suite takze beda dostepne w tej samej
domenie. Np. dysk dla kazdego bedzie dostepny pod adresem drive.moja-szkola.pl a poczta pod

adresem np. Poczta.moja-szkola.pl

*Rejestracja nie jest mozliwa przy uzyciu domeny edupage.org lub prywatnych domen
pocztowych (gmail.com, wp.pl, onet.pl, 02.pl). W przypadku nieposiadania domeny przez szkote
lub posiadania niewspieranej domeny, nalezy zakupi¢ nowag domene (np. Na home.pl lub

nazwa.pl)

Voila! Mozemy od razu korzysta¢ z testowego konta ograniczonego do 9 uzytkownikow. W
miedzyczasie Google zweryfikuje czy nasza instytucja spetnia warunki i faktycznie moze
korzysta¢ z ustugi G Suite. Intensywnie pracujemy, aby maksymalnie przyspiesza¢ nasze proces
weryfikacji, jednak wcigz moga one zajg¢ kilka dni, a w skrajnych przypadkach nawet powyzej

tygodnia, ze wzgledu na zamkniecie w ostatnich dniach szkoét w 56 krajach.
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Jakie kryteria nalezy speini¢, aby szkota zostata zweryfikowana pozytywnie?
Szkoty podstawowe, ponadpodstawowe i domowe oraz uczelnie moga korzysta¢ z G Suite dla Szkot
i Uczelni, jesli spetniajg podane ponizej kryteria. Zgtoszenie musi przesta¢ instytucja ubiegajgca sie o

dostep do G Suite dla Szkot i Uczelni.
Szkota (podstawowa i ponadpodstawowa) lub uczelnia musi:

Mie¢ zweryfikowany status organizacji non-profit.
By¢ instytucjg edukacyjng, akredytowang i uznawang przez organy panstwowe, ktéra
przyznaje uznawane w kraju lub na swiecie Swiadectwa uzyskania wyksztatcenia na

poziomie podstawowym, srednim lub wyzszym.

Szkota domowa musi zosta¢ zweryfikowana przez panstwowg organizacje zajmujgca sie edukacija

domowa.

Ponizej znajdziesz przyktady szkét i organizaciji, ktére pomogg Ci zrozumie¢ kryteria kwalifikaciji.

Kwalifikuje sie Nie kwalifikuje sie

Szkota podstawowa Stowarzyszenia i organizacje studenckie

Gimnazjum Druzyny i kluby sportowe

Szkota $rednia Zewnetrzny dostawca ustug IT dla szkot

Okregi szkolne Stowarzyszenie doktorskie

Technikum Witryna internetowa lub blog nauczyciela albo ucznia
Szkota policealna Szkota nauki jazdy

Uniwersytet Kosciot akademicki

Wiecej w pomocy Google
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Weryfikacja konta i domeny G Suite dla szkét

Praktycznie od razu mozemy pracowac nad konfiguracjg naszego konta administratora. Jednak
wiele opcji jest nieaktywnych do momentu zweryfikowania, ze podana podczas rejestracji

domena jest faktycznie nasza.

W celu weryfikacji domeny potrzebujemy mie¢ dostep do konta u naszego dostawcy ustug
hostingowych, gdzie domene zakupiliSmy i utrzymujemy. Tak wiec ten krok musi wykonaé
osoba, ktora opiekuje sie naszg strong WWW, serwerem, infrastrukturg IT. Metod weryfikaciji jest

kilka wiec nie powinno by¢ problemu na tym etapie.
Wszystkiego na temat weryfikacji mozna dowiedzie¢ sie w linku ponizej:

Weryfikacja domeny

Znajdujg sie tam konkretne instrukcje, krok po kroku, jak zweryfikowa¢ domene u swojego
dostawcy. Jesli nie znajdziesz instrukcji dla dostawcy w pomocy Google, sprobuj znalez¢ ja w
internecie. Zazwyczaj dostawcy w Polsce posiadajg pomoc dla swoich ustug i tam bardzo

czesto jest konkretna instrukcja jak zweryfikowaé domene dla ustugi G Suite.
Obejrzyj tez filmik na ten temat na YouTube (po polsku):

https://www.youtube.com/watch?v=Eb_aq00-T8E&list=PLw5jyfs5KDSRbO-XazOFXOReTGV1b9
OCx&index=3

Tworzenie kont dla nauczycieli i skrzynek pocztowych Gmail

Jesli juz zatozymy i zweryfikujemy konto G Suite, mozemy korzystac z interfejsu i rozpoczac

konfiguracje narzedzi dla szkoty.
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= Google Admin Q_ Search for users, groups or settings

Admin Console

o Set up the Admin Console: Click here to get started >

Enable advanced mobile management
o To help teams stay connected while working remotely, we are extending Hangouts Meet premium features to all customers through July 1, 2020. Learn more

Protect G Suite data with strong device controls

- : = o g [
=l - —

Tools
Dashboard Users Groups o] isati units ildi and Devices Admin console setup
See relevant insights Add or manage users Create groups and Add, remove, rename, resources Secure corporate data Get halp frm & pariner
about your organisation mailing lists move or search for an Manage and monitor on devices
organisational unit buildings, rooms and G Suite Marketplace
resources G Suite Status Dashboard

Data Export

F [ Transfer tool for unmanaged users
g 4 ol

Google Admin on mobile

Apps Security Reports Billing Company profile Admin roles ool o Do IO
Manage apps and their Configure security Monitor usage across Manage subscriptions Update information Manage administrative ’“ Google Play o« App Store
settings settings your organisation and billing about your company roles

Get the Admin console app for Android
and i0S devices.

@
Domains Data migration Rules Support
Manage your domains Manage migration Creates rules to better Talk to our support
manage your team

organisation

Pamietajmy, ze konfiguracji moga dokonaé¢ jedynie administratorzy i nie zaleca sie
udostepnianie mozliwosci dostepu do panelu administracyjnego G Suite za duzej liczbie osob.
Najlepiej jak dostep ma jeden lub dwéch administratoréw. (najlepszym wyborem bedzie

informatyk w szkole lub osoba, ktéra obecnie opiekuje sie strong WWW placéwki).

Pierwszym krokiem bedzie dodanie nauczycieli jako uzytkownikdw do naszej organizaciji.
Potrzebujemy do tego przejs¢ do zaktadki “Users”. Gdzie mozemy dodawac uzytkownikow i

nadawac i adresy emailowe w obrebie naszej domeny.

Mozemy tego dokonac¢ recznie uzytkownik po uzytkowniku albo masowo, wykorzystujgc do
tego plik .csv (mozemy pobra¢ formatke)., wypetni¢ plik nazwiskami i wybranymi adresami
email (w Google Sheets albo Ms Excel) i zatadowa¢ do G Suite. Przyktad jak to zrobi¢ znajduje

sie w filmie
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= Google Admin Q,  Search for users, groups or settings

Users

Users | Showing all users Add new user  Bulk upload users | Download users More ¥

+ Addafilter
D Name Email Status Last sign-in Email usage
D Jan Kowalski dyrektor@ pl Active (Added recently) Hasn't signed in 0GB

Tworzenie klas (grup ) w G Suite

Teraz mozemy stworzy¢ podstawowe jednostki organizacyjne w szkole czyli klasy. W G Suite
nazywamy klasy jako grupy uzytkownikéw. W celu zatozenia takiej grupy (klasy) nalezy przejs¢

do zaktadki “Groups” (z menu gtéwnego po lewej stronie Home -> Groups).
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Google Admin Q,  Wyszukaj uzytkownikéw, grupy lub ustawienia ® 0
Grupy
Grupy | Wyswietlam wszystkie grupy
+ Dodaj filtr
[ Nawagrupy A Adres emai Czlonkowie  Typ dostepu B
[ Fizyka-KiasaBa  klasaBafizyka@m. 0 Publiczne

Tworzac grupy wazne jest zachowanie statej nomenklatury np.

[przedmiot]-klasa-[numer-litera] @moja-szkola.pl

Robimy to po to, aby tatwo nam byto pdzniej wysyta¢ wiadomosci, nadawac dostepy, zapraszac
na wydarzenia w kalendarzu wszystkich cztonkéw grupy (uczniéw przypisanych do danej klasy)

przy pomocy jednego adresu np. fizyka-klasa-8a@moja-szkola.pl. Udostepniajgc np. Dokument

z pracg domowa na taki adres, dostep otrzymajg wszyscy uczniowie z tej klasy.

Czemu nomenklatura jest wazna? Trzymajac sztywne zasady nazewnictwa mozemy pdzniej
tatwo, bez sprawdzania przewidziec¢ jaki adres powinien wpisa¢ np. Do kalendarza, aby daé

dostep, bez potrzeby sprawdzania go wczesniej.

Doktadna instrukcja zaktadania klasy znajduje sie w tym filmie

Zakladanie kont email przez rodzicéw
A co jesli moi uczniowie sg ponizej 13 roku zycia?

Zasady Google mowig o tym, ze dziecko ponizej 3 roku zycia nie moze posiada¢ konta Gmail ani
uzywac tego innych ustug. Wigze sie to bezpieczenstwem dzieci w internecie. Jednak jesli

rodzice Swiadomie chcg, aby dziecko posiadato adres email i mogto korzysta¢ np. Z narzedzia
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Classroom nie posiadajg adresu email w bezpiecznej organizacji (adres email w obrebie G Suite
szkoty), rodzic moze zatozy¢ konto swojemu dziecku. W tym samym momencie rodzic tez moze
mie¢ kontrole nad wykorzystaniem roznych ustug przez swoje dziecko, aby zapewni¢ mu

nalezyte bezpieczenstwo

Doktadna instrukcja jak zatozy¢ konto Google dla dziecka znajduje sie pod linkiem

Zarzadzanie klasa przy pomocy serwisu Classroom

Co to jest Classroom?

Google Classroom sprawia, ze nauczanie jest skuteczniejsze dzieki utatwianiu obstugi projektéw,
zwiekszaniu wydajnosci wspotpracy i zachecaniu do komunikacji. Nauczyciele mogg tworzy¢
zajecia, przydzielaé projekty, przesyta¢ komentarze i zarzadzaé wszystkim w jednym miejscu.
Classroom ptynnie integruje sie tez z innymi narzedziami Google, takimi jak Dokumenty czy Dysk

Google.

tatwa konfiguracja — nauczyciele moga tworzy¢ zajecia i zapraszac¢ na nie uczniéw oraz nauczycieli
wspotprowadzacych. Na stronie Classwork moga oni udostepniaé informacje — projekty, pytania i

materiaty.

Oszczedno$¢ czasu i papieru — nauczyciele moga tworzy¢é zajecia, przydziela¢ projekty,

komunikowac¢ sie i organizowac¢ prace w jednym miejscu.

Lepsza organizacja — uczniowie mogg znalez¢ zadania na stronie Do zrobienia, w strumieniu zajec i

w kalendarzu zaje¢. Materiaty do zaje¢ sg automatycznie zapisywane w folderach na Dysku Google.

Sprawniejsza komunikacja i przekazywanie uwag — nauczyciele moga tworzy¢ zadania, wysytac¢
ogtoszenia i natychmiast rozpoczyna¢ klasowe dyskusje. Uczniowie mogg dzieli¢ sie materiatami
oraz komunikowaé sie w strumieniu zaje¢ lub przez e-maile. Nauczyciele od razu widzg, kto wykonat
zadanie, i moga bezposrednio przekazywaé swoje uwagi w czasie rzeczywistym oraz wystawiaé

oceny.

Wspotpracuje z aplikacjami, ktérych uzywasz — Classroom wspétpracuje z Dokumentami Google,

Copyright by Przemek Modrzewski 10


https://support.google.com/families/answer/7103338?hl=pl

Kalendarzem, Gmailem, Dyskiem i Formularzami.

Przystepnos¢ i bezpieczenstwo — ustuga Classroom jest bezptatna dla szkét, organizacji non-profit i
klientéw indywidualnych. Classroom nie zawiera reklam, a Twoje materiaty i dane uczniéw nie sa

wykorzystywane do celéw reklamowych'.

Co mozna zrob¢ w Classroom?

Uzytkownik Dostepne funkcje Classroom

Nauczyciel
Tworzenie zaje¢ i zadan oraz zarzadzanie nimi
Bezposrednie przekazywanie uwag w czasie rzeczywistym i

wystawianie ocen

Uczen
Monitorowanie zadan i materiatow
Dzielenie sie materiatami oraz komunikowanie sie w strumieniu
zajet lub przez e-maile
Przesytanie zadan

Otrzymywanie uwag i ocen

Opiekun Otrzymywanie e-maili z podsumowaniem postepéw ucznia (podsumowanie
obejmuje informacje o nieoddanych i nadchodzacych projektach oraz

aktywnosci podczas zajec)

Uwaga: opiekunowie nie mogg bezposrednio logowa¢ sie w Classroom.

Muszg otrzymywac e-maile z podsumowaniem na inne konto.

" https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020279?hl=pl
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Administrator
Tworzenie, wyswietlanie i usuwanie dowolnych zaje¢ w domenie
Dodawanie ucznidw i nauczycieli do zajeé oraz usuwanie ich z zaje¢

Wyswietlanie zadan na wszystkich zajeciach w domenie

Classroom w pakiecie G Suite

Jesli posiadamy juz zweryfikowane konto G Suite dla szkét ustuga Classroom bedzie dostepna

od razu. Jesli z jakis przyczyn tak nie jest nalezy jg wtgczy¢ na koncie Gsuite.
Menu gtéwne -> Aplikacje (Apps) -> G Suite

Google Admin Q Wyszukaj uzytkownikéw, grupy Iub ustawienia o 0

aplikacje » G Suite

-~ . Wiyéwietlany jest stan aplikacji we wszystkich jednostkach organizacyjnych
2 G Suite

[ ushg 4 Stanushugi
Wszysey uzytkownicy na tym kanele & osexivokmeny WEACZONO ¢ fic
0 -

0

Grupy . (=] M Gmail

Jednostki organizacyjne ~ O @ Googlet

Wyszukaj jednostki organizacyjne O E Grupy dyskusyine Google dla Firm

¥ ol O @ Hangouts Chat
O Q Hangouts Meet and Google Hangouts
O B Lamboard semice WEACZONO dia wszystkich
O Kelendarz WLACZONO dla w
0 Keep WLACZONO diz w:
O O Lista zadart WEACZONO dla wszystkich
O q Witryny WLACZONO dla wszystkich

Pierwsze logowanie do Classroom

Jesli chcemy wiaczy¢ aplikacje Classroom, musimy jg aktywowa¢ i doda¢ uprawnionych
nauczycieli do jej uzytkownika. Aby jg aktywowac nalezy w nowej zaktadce wejs¢ na strone

classroom.google.com - zalogowany jako adiniostrator.

W wyniku tego utworzy sie dodatkowa grupa w zaktadce “Grupy”. Tam gdzie tworzyliSmy klasy.
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W tej nowej grupie muszg znalez¢ sie osoby (nauczyciele) , ktérzy majg mie¢ dostep do ustugi

Classroom. Nalezy doda¢ tam ich adresy mailowe wczes$niej utworzone w zaktadce

4 . H ”
Uzytkownicy”.
= Google Admin Q, Search for users, groups or settings
Groups
Groups | Showing all groups Create group
+ Add afilter
Group nhame Email address Members  Access type
D Classroom Teachers  classroom_teachers@t [5.cc 0 Custom

Kolejng wazng czynnoscig jest upewnienie sig, ze osoby spoza organizacji (Ci co nie majg kont
w domenie naszej szkoty np. uczniowie) mogli sie dosta¢ do Classroom. W tym celu musimy
wejsé w menu w zaktadke Aplikacje (Apps) -> G Suite -> Classroom. Nalezy ustawi¢ dostep dla
wszystkich uzytkownikow bez wzgledu na przynaleznos$é do organizacji . W ten sposdb kazdy

uczen np. Adresem imie.nazwisko@gmail.com bedzie mogl sie zalogowa¢ do ustugi classroom.

= Google Admin Q, Search for users, groups or settings o 0

Apps > G Suite > Settings for Classroom > Class settings

|ass settings ES
E Classroom

About class membership Allowing users to join classes from other domains will allow transfer of files into your domain.

Allowing users in your domain to join classes in other domains will allow transfer of files out of your domain.
Files transferred out of your domain may be accessible ta external users, and may be stored outside of your

preferred data storage region. Learn more

Who can join classes in your domain
Any user

\Whmh classes can users in your domain join
Any G Suite class

Whitelisted domains
»  No domains whitelisted CONFIGURE
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Pierwsze kroki w tworzeniu klasy w Google Classroom

Kazda osoba (nauczyciel) z grupy “Classroom teachers” moze wejSc na strone
classroom.google.com i zalogowac¢ sie do aplikacji. Mozna tez zawsze bedgc zalogowanym na
koncie Google w ktérejkolwiek ustudze, wej$¢ na menu (9 kropek w prawym gérnym rogu) i

wyszukac logo Classroom.

& Drive Q docx X - © o % | = [

Search results

Buy storage
30 Dec 2017 Krzysztof Modrze==

31 May 2017 me -

b onew Docs Sheets Slides
Name Owner Last modified
My Drive =
= [w] 19 Mar 2020 me :J
Shared drives B 10 Jul 2018 Jacek Bisit Books Blogger ngouts
[w] 10 Apr 2018 me
93 Shared with me | |
= B 18 Apr 2018 E
R it 0 G.
Q©  Recen m 15 Mar 2019 Anna Gajg Keep Jamboard  Classroom
Yy Stared m 21 Jan 2010 me
W] 8Nov 2017 Patrycja Gr
[ sin
6 Mar 2018 me
B varzote m Earth Collections
&= Storage B 26 Apr 2018 me
— =] 7 Mar 2017 me
79.1 GB of 118 GB used More from Google
B 1 Sep 2017 me
=]

21 Mau 2017 ma

Bedac juz w samym interfejsie. Musimy zaczg¢ od stworzenia klasy w prawym gérnym rogu.
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= Google Classroom + i °
///\

Create or join your first class!

Don't see your existing classes?

TRY ANOTHER ACCOUNT

| zatozeniu klasy, znajdziemy sie w interfejsie gtdwnym klasy.

Stream Classwork People Grades

= Fizyka klasa 8A

Fizyka klasa 8A

Class code egwwzk2 [ ]

Select theme
Upload photo

T

Upcomin [ ] Share something with your class...
9

No work due soon

View all

Communicate with your class here
[ create and schedule announcements

\;l Respond to student posts

W tym samym momencie mozemy juz zarzadzac¢ nasza klasa. Kilka szczegétéw dotyczacych
interfejsu i mozliwosci.

Przede wszystkim, pod nazwg klasy mamy dostepny kod, ktéry mozemy wystaé¢ do wszystkich
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G Suite

uczniéw, aby mogli sie zalogowa¢ do klasy. Alternatywg jest oczywiscie, dodanie uczniow w

zaktadce People na gorze.

Oczywiscie kod mozemy tatwo wystaé do wszystkich z klasy, jesli wyslemy jedng wiadomosé na
adres klasy, ktéry stworzyliSmy przy tworzeniu grupy (klasy w G Suite), jednak bedzie to dziataé¢
tylko dla emaili, ktére bedg w obrebie naszej szkolnej domeny czyli nie dziata dla Gmaili
prywatnych i innych maili. Tak wiec kod jest najprostszy na poczatek jesli nasi uczniowie nie

majg kont email w obrebie domeny szkoty.

Jesli uczen dostanie kod musi po prostu wejsé na strone classroom.google.com, wybra¢ “+

Po prawej stronie na gérzem, nacisng¢ “Dotgcz do klasy” i podac otrzymany kod.

Join class

Ask your teacher for the class code, then
enter it here.

Class code

Cancel Join

Copyright by Przemek Modrzewski 16



Jak pracowac¢ z Google Classroom

W Google Classroom bedziemy prowadzié¢ konwersacje z uczniami , zadawac prace domowe,

pytania i quizy, mozemy wystawiac oceny i dzieli¢ sie materiatami.

Centrum zarzadzania to nasz widok gtéwny. Co mozemy tu zrobié?

= Fizyka klasa 8A Stream Classworl Kk People Grades ‘ 2. Menu klasy 4] o

\ Fizyka klasa 8A f
3. Ustawienia klasy

Class code egwwzk2 1

1. Menu gtéwne

Upload photo

3
1

¢
Upcoming &
No work due scon

View all
£y Przemystaw Modrzewski
\ 1:23PM

To jest wiadomosé napisana przez ucznia w te] klasie

\- 4. Menu posta

a Przemystaw Modrzewski 1:25 PV
\ komentarz ucznia do wiadomosci (postu) nauczyciela

1. Menu Gtéwne - tutaj mozemy zobaczyé wszystkie klasy, ktére zatozyliSmy lub jestesmy

przypisani. Tutaj tez kazdy uczen bedzie widziat wszystkie klasy, do ktorych jest

przypisany.

2. Menu klasy - tutaj mozemy zarzgdzac catg klasg i jej uczniami

a. Stream - To gtéwne centrum dowodzenia i przeptywu informac;ji. Takze gtéwny
widok wszystkiego co sie dzieje w naszej klasie. Ten panel widzg wszyscy
uczniowie w danej klasie.

b. Classwork - tutaj znajdujg sie wszystkie zadane prace - zadania, pytania,
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przestane materiaty do klasy

c. People - zaktadka gdzie znajduje sie lista wszystkich uczniéw w klasie oraz
dodani nauczyciele

d. Grades - zaktadka widoczna TYLKO dla nauczycieli gdzie znajdujg sie oceny

uczniéw

3. Ustawienia klasy - tutaj mozemy zmienia¢ ustawienia klasy. Jedno z wazniejszych
ustawien to te zwigzane z uprawnieniami uczniéw do pisania postéw w klasie, ktore
beda ogdlno dostepne dla wszystkich. Nie zawsze zgoda na pisanie postow, w Streame,
uczniom w klasie jest rozsadne, gdyz moze wprowadzi¢ chaos w komunikac;ji i stac sie
po prostu miejscem spotecznosciowym. Mozemy za to pozwoli¢ na komentowanie

postoéw nauczyciela. Kazdy nauczyciel ma tutaj petng dowolnos¢.

X Class settings

Room

Subject
Fizyka 8

General

Class code eqwwzk?2 v

Stream Students can post and comment

Students can only comment
Classwork on the stream

Only teachers can post or comment
Show deleted items
Only teachers can view deleted items.

4. Menu posta - mozemy posta przesuwac¢ wyzej w kolejnosci , mozemy edytowac lub

usuwac.
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Prowadzenie klasy krok po kroku

Jesli juz zaprosilismy wszystkich uczniéow do klasy, mozemy zobaczy¢ w zaktadce “People” , kto

sie zalogowat i odpowiedziat na zaproszenie.

Dokonalismy ustawien co do zasad uzywania gtdwnej przestrzeni komunikacji przez uczniow w

menu ustawien (koto zebate), mozemy przejs$¢ do pracy.

Pierwszym krokiem dobrze, bedzie napisa¢ oficjalne powitanie do wszystkich. Mozemy to
zrobi¢ z zaktadki “Stream” i ponizej gtéwnego banera klasy znajduje sie miejsce do pisania

postow (wiadomosci) widocznych dla wszystkich uczniow.

= Flzyka klasa 8A Classwork People Grades b3

Fizyka klasa 8A

Class code egwwzk2 [ 3

Select theme
Upload photo

&
11

Upcoming e Share something with your class..

Due Tuesday
Pierwsza praca do wykon...

€5 prof. Jan Kowalski
Due Wednesday ﬁ_" 1:19 PM (Edited 9:17 PM)

Zagarisyd Witajcie w klasie Fizyki w Google Classroom

View all

1class comment

(g Przemystaw Modrzewski 1:25PM
g komentarz ucznia do wiadomosci (postu) nauczyciela

e
-

Jesli jakis post pojawi sie w naszym watku to kazdy uczen dostanie powiadomienie na swoja

skrzynke email.
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Q. Search mail

¢« O 66 § & 06 b e

New announcement: "Wiadomosc¢ od profesora” o inbox x

prof. Jan Kowalski (Classroom) <no-reply+46372c3f@classroom.google.com> Unsubscribe

tome -~

E

Google Classroom

10f7,794 < > m- 0
& 2

14:00 (9 minutes ago) Yy 4

Dear Przemystaw,

prof. Jan Kowalski posted a new announcement in Fizyka klasa 8A.

o Wiadomos$¢ od profesora

Przydzielanie zadan lub pracy w klasie

Kolejnym krokiem mozemy by¢é przydzielenie zadania albo dzielenie sie materiatami

dydaktycznymi. W tym celu musimy przejs¢ do zaktadki “Classwork” .

Stream People Grades
/

= Fizyka klasa 8A

E Assignment

E Quiz assignment
Question

El Material

—

& Reuse post

i

Topic

o wykonania Bl 1

nania

Zadanie nr 1

To jest pierwsze pytanie

Copyright by Przemek Modrzewski

B Google Calendar [] Class Drive folder

Due Mar 25
Posted 5:14 PM
Due Mar 24
Draft

Posted Mar 20

Posted Mar 20

20



Mozemy tutaj tworzy¢ zadania, zdawac prace, pytania, quizy, dzieli¢ sie materiatami. Oczywiscie
wszyscy uczniowie dostang powiadomienie o0 wyznaczonym zadaniu na swojg skrzynke email.
Materiaty i zadania pojawig sie tez w tzw. Streamie czyli gtéwnej tablicy u kazdego ucznia

(zaktada “Stream” czyli gtéwny widok Classroom).

W zaktadce “Classwork” kazdy nauczyciel bedzie widziat wszystkie stworzone zadania dla
klasy. Kazdy uczen z klasy doktadnie tak samo. W tej samej zaktadce widoczny jest takze
wspolny kalendarz gdzie zapisywane sg dla wszystkich daty oddania prac oraz zaplanowane

wspdlne spotkania (wyktady) np. Przez Google Hangout.

Tworzenie pierwszego zadania (pracy domowej)

Aby stworzy¢ pierwsze zadanie dla klasy np. Prace domowa, nalezy klikngé w menu klasy

zaktadke “Classwork” nastepnie “Create” i wybra¢ opcje “Assignment”.

X Assignment swes [N

B Title For

Pierwsza praca do wykonania

All students

Instrustions (optional)
To jest instrukcja do pracy

wybér daty daty oddanie pracy
Points

Ungraded -

0 Add + Create

Docs

Topic

Slides

No topic -

B sheets
B Drawings
B Rubric

Forms

Tutaj mozemy tworzyc lub dodawac materialy pomocnicze do pracy domowe

+ Rubric

Kazde zadanie musi mie¢ swdj tytut. Inne ustawienia sg opcjonalne, jednak dobrze jest

skorzysta¢ z mozliwosci Classroom.

Dobrym pomystem jest opisanie zadania. Zazwyczaj zadanie musi by¢ poparte jakims$
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dokumentem z instrukcjg albo linkiem do niego (jesli jest w internecie).

X Assignment L o |- |

E] Tile
Pierwsza praca do wykonania
All students -

wybér daty daty oddanie pracy
Points

To jest instrukcja do pracy

Ungraded -

0 Add + Create No due date -
Docs
Slides

B sheets No topic -

-]

Drawings

B Foms

Tutaj mozemy tworzyc lub dodawac materiaty pomocnicze do pracy domowe

W tym momencie mozemy tez zatgczy¢ plik z naszego komputera albo stworzy¢ plik tekstowy,
arkusz albo prezentacje w naszym wirtualnym dysku Google Drive. Wszystkie stworzone pliki

bedg sie znajdowaty w katalogu na naszym dysku o nazwie klasy.

L Drive Q, Search Drive =
I_ " My Drive > Classroom > Fizyka klasa 8A a2
ew
Fil
Priority e
@ My Drive

Shared drives

[}
=~

Shared with me

D

Recent

Starred

El  zadanie 1 - materialy pomoc...
Trash

B % ©

PODPOWIEDZ: Nie musimy zapisywaé naszej pracy pracujac na dysku Google. Wszystko jest na
biezgco zapisywane, wiec nic nam nie grozi, nawet jesli podczas pisania dokumentu wytgczyli

by nagle prad. Wszystko zostanie w tym miejscu, gdzie skofczylismy.

Co wazne kazdy zatgczony plik mozemy udostepni¢ do czytania, do edyciji albo skopiowac plik

osobno dla kazdego ucznia (np. Jesli ma wypetni¢ zadanie w dokumencie, ktéry udostepniamy).
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= Instructions (optional) Points

100
Due
U Add + Create Noduad
N Topic
ntitl ment
g ! ‘ es documer Students can view/flle %
oogle Docs
9 No topic
Students can edit file
Rubric
Make a copy for each student
+ Rubric
] original

Learn m(

Wracajac do naszego pierwszego zadania. W ustawieniach mozemy ustawic¢ czas do kiedy
zadanie ma by¢ wykonane. Mozemy tez korzysta¢ z systemu ocen (od 1 do 100) ale w naszych

warunkach nie jest to konieczne.

Warto sie przyjrze¢ tez ciekawej funkcji “Originality Reports”. W ten sposéb Google Classroom

sprawdzi czy dana praca nie jest kopig z internetu :)

Jesli juz zadanie zadamy naciskajgc przycisk “assign” w prawym gérnym rogu. Zadanie pojawi

sie u wszystkich uczniéw. Pojawi sie tez ono na gtéwnym ekranie klasy - zaktadka “Stream”.

Stream Classwork People Grades

Fizyka klasa 8A

Class code egwwzk2 ©3

«
Upcoming e~ Share something with your class. z
Due Tuesday
Pierwsza praca do wykon...
View all ) Prof. Jan Kowalski posted a new assignment: Pierwsza praca do wykonania
2:43 PM (Edited 2:50 PM)

€5 prof. Jan Kowalski

& 159PM

Wiadomosé od profesora

- B

£ Przemystaw Modrzewski
S 123pm

To jest wiadomosé napisana przez ucznia wtej klasie
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W ten sposdb kazdy uczen zobaczy to na gtéwnym ekranie klasy. Oczywiscie dostanie tez
powiadomienie na email. Z lewej strony w rubryce “Upcoming” znajdziemy caty harmonogram
zadanych prac i zadan oraz kto oddat prace. Z kolei kazdy uczen, w tej zaktadce, zobaczy swoje

zadania i ich status.

= FIZyka klasa 8A Instructions Student work
Return 50 points
O e AlEtidens To jest pierwsze pytanie
Sort by status - O 1
Turned in Assigned
D Assigned All - (]
PP

D (Q Przemystaw Modrzewski "‘a Przemystaw

Modrzewski

Assigned

Zadanie domowe - jak to widzi uczen

W momencie stworzenia zadania kazdy uczen dostaje powiadomienie o nhowym zadaniu do
wykonania na swojg skrzynke email. Moze od razu przystgpi¢ do jego wykonania. Zazwyczaj
kazde zadanie ma wymagang date oddania, ktérg wida¢ nad tytutem pracy. W tym przypadku

prace trzeba odda¢ do 24 marca.
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= Fizyka klasa 8A

E Due 24 Mar
Pierwsza praca do wykonania

L, prof. Jan Kowalski  14:43 (Edited 14:50)

To jest instrukcja do pracy

Class comments

/@

e

Your work Asslgned

Przemystaw Modr...
Google Docs

e

+ Add or create

Originality reports Run

Text from submissions will be compared to
existing text on the web

Private comments

@

Kazda praca powinna by¢ wykonana albo przy wykorzystaniu dokumentéw Google albo poprzez

dodanie linka albo dokumentu z komputera. Mozna to zrobi¢ przez nacisniecie przycisku “ add

or create” . Kazda praca lub zadanie moze by¢ takze komentowane przez ucznia. Uczen moze

dodawaé komentarze widoczny dla catej klasy lub prywatny, ktéry bedzie widoczny tylko dla

niego oraz nauczyciela.

Jesli nauczyciel zaznaczyt opcje sprawdzajgca oryginalnosé pracy, kazdy uczen bedzie musiat

taki test przejs¢. W momencie kiedy praca jest gotowa, uczen przekazuje prace nauczycielowi

naciskajgc przycisk “Hand In"2.

Kazdy uczen posiada takze liste zadan oraz wie jaki jest ich status.

2 https://support.google.com/edu/classroom/answer/9123621?hl=pl&ref_topic=9049977&authuser=0
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= Fizyka klasa 8A

‘}3 Przemystaw Modrzewski
Title Due
Filters Pierwsza praca do wykonania ()| 1 24 Mar Handed in
Assigned
Returned with grade Przemystaw Modrzewski -...
Google Docs
Missing

VIEW DETAILS
Zadanie nr 1 No due date Assigned
To jest pierwsze pytanie No due date Assigned

Zadanie jako materiat do wypetnienia dla wszystkich uczniéw

Czasem zdarza sie, ze nauczyciel ma przygotowane materiatu dla ucznidéw, ktére nalezy
wypetni¢. Moze by¢ to np. kartka z zadaniami i miejscem na rozwigzanie. W takim przypadku,
nauczyciel chce, aby kazdy dostat ten sam materiat, wypetnit go i odestat do nauczyciela. W

takim przypadku tworzgc zadanie, musimy wybraé opcje dystrybuciji.

= Instructions (optional) Points
100

Due

U Add + Create No due di

Untitled document Topic

Students can view file X
Google Docs

No topic
Students can edit file

Rubric
Make a copy for each student

[ original
eam me

Tworzac zadanie dodajemy dokument albo go tworzymy i wybieramy opcje “Make a copy for
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each student”. W ten sposob kazdy otrzyma indywidualng kopie dokumentu.

W takiej sytuacji kiedy uczniowie oddajg prace do sprawdzenia, oddane dokumenty pojawiaja

sie na

lisScie do sprawdzenia przy konkretnym zadaniu. Wystarczy wejs¢é w zaktadke

“Classwork”, wybrac¢ i klikng¢ zadanie do sprawdzania.

= Fizyka klasa 8A

Stream People Grades ()
[) Google Calendar [ Class Drive folder
Pierwsza praca do wykonania &l 1 Due Mar 24
Posted 2:43 PM (Edited 2:50 PM)
To jest instrukcja do pracy 0
Turned Assigned

1class comment
View assignment

Zadanie do wykonania praft
Zadanie nr 1 Posted Mar 2C
To jest pierwsze pytanie Posted Mar 20

Zobaczymy wtedy statystyki tego zadania. Ktorzy uczniowie oddali prace a ktorzy nie.

Bedziemy mogli tez od razu wejs¢ i sprawdzi¢ konkretne, oddane prace.
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Fizyka klasa 8A Instructions

Return B Ungraded -

O e All students Zadanie nr 3

Sort by status - 1 1
Turned in Assigned
Turned in All (]
s . )
@ Przemystaw Modrzewski Turned in Przemystaw & Maria Malinowska
Modrzewski

Assigned

4

4 Maria Malinowska - D...
Przemystaw Modrzew.. Assigned

Turned in

o 0o 0O O

o Maria Malinowska
L

Kazdg prace mozna otworzy¢i sprawdzi¢. Dodatkowo funkcja sprawdzania oryginalnosci

“originality report” sprawdzi czy praca nie zostata skopiowana z internetu.

Pierwsza praca do wykonania

@ Freomysiaw Modrzewski Tumedin PR n

Searchthe menus (Cpuon+/) > 4 @ A, T 100% v Nomalted - Arial EE T I < v Files
1 ¥ 1 H 2 L] L] LEE L] Turned inon L3114 PM
- Przemyslaw Modrze. ]
B ®la 4
4 flagged passages
Prad staly (ang. direct current, DC) - prad staly charakieryzuje sie stalym zwrotem oraz Private comments
Kierunkiem przephywu tadunkéw elekirycznych, w odrdznieniu od pradu zmiennego i
przemiennego — (AC, ang. alternating current). private comme:
Natezenie pradu nie zalezy od rodzaju pradu (AC/DC), lecz od chwilowych warunkéw w
obwodzie elekirycznym.
Post
Zaleta pradu stalego jest o, Ze w przypadku zasilania takim pradem wartos¢ chwilowa
dostarczane] macy jest stata, co ma duze znaczenie dla wszelkich ukiadéw wzmacniania i
preetwarzania sygnatow. Wigkszosé Ukladow zasilana jest
pradem stalym (a przynajmniej napigciem stalym). Glowna zaleta takiego rozwigzania jest lo, ze
urzadzenia zawi uktady moga byé zasilane srednio z s
Zrédet energli (baterii lub akumulatoréw).
Dia urzadzen, kitre uiywane sa w poblizu sieciowe] energil elekirycznej, stosuje sie zasilanie
pradem stalym wytwarzanym przez zasilacze sieciowe. W zasilaczu sieciowym napigcie
przemienne jest najpierw transformowane na odpowiedni poziom napiecia, prostowane (na
preykiad za pomoca mostka Graetza) oraz fillrowane, tak aby jego ostaleczny preebieg byl jak
najbardzie zblizony do warlosd state]
Moo dowelnego odbiomika w ukladzie pradu stalego jest obliczana jako:
{\displaystyle P=Ulcdot 1.}
gdzie:
{displaystyle P}
—mac,
{displaystyle U)
~ stale napigcie elekiryezne,
{displaystyle 1) ®@
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Planowanie i prowadzenie zaje¢ na zywo przy pomocy
Hangout Meet

Kazda zdalna klasa oprécz zadan ma tez spotkania na zywo. Mozna takie spotkania tatwo
stworzy¢ wykorzystujac funkcje Hangout Meet. W wersji G Suite dla szkét mozemy
zorganizowac¢ spotkanie nawet do 250 osob. Tak naprawde, nawet zebranie szkolne albo apel

jest tutaj mozliwe.

Planowanie i organizowanie wirtualnej klasy w Hangout Meet

Aby stworzyc¢ spotkanie klasy na zywo potrzeba nam praaktycznie tylko wejs¢ na strone

meet.google.com i stworzy¢ albo dotgczy¢ do spotkania.

Join or start a meeting

Enter the meeting code or nickname. To start your swn meeting,
enter a nickname or leave blank.

Nastepnie dotgczy¢ do do spotkania i zaprosi¢ kolejne osoby.

Copyright by Przemek Modrzewski 29



Add others

Meeting nickname (Can enly be used within Testowa szkola)

Share this info with people you want in the meeting

I https://meet.google.com/osu-pzuo-fvd I
Dial-in: (US) +1 320-318-8066 PIN: 501 679 356#

|D Copy joining info

&+ Add people

Mamy dwie opcje. Mozemy skopiowac adres spotkania i wysta¢ do uczniéw mailem albo

umiescié link na na naszej tablicy jako post (wiadomosc¢).

Fizyka klasa 8A

Class code egwwzk2 [ 3

Upcoming g Share something with your class... (':,)
Due Tuesday
Pierwsza praca do wykon...
£ prof. Jan Kowalski
Due Wednesday &< 10:02 PM (Edited 10:34 PM)
Zadanie nr 3 Zapraszam na zajecia. Zaczynamy za 5 min.
https://meet. google.com/xbx-jjhs-pfy
View all bhttps://meet.google.com/xbx-jjhs-pfp
p
e B

Mozemy tez dodac po prostu adresy mailowe uczniéw, ktérych chcemy zaprosié, jest to jednak
niewygodne bo trzeba zna¢ adresy wszystkich uczniéw. Jesli podczas tworzenia grup w

naszym koncie G Suite dodaliSmy adresy email uczniéw to zaprosi¢ mozemy wszystkich z
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grupy wykorzystujac tylko jeden adres grupowy (adres grupy). W naszym przypadku bedzie to

adres fizyka-8a@domena-szkoly.com

= Google Admin Q,  Search for users, groups or settings
Groups
Groups | Showing all groups Create group
+ Adda ﬂEFef
D Group name Email address Members  Access type
D Classroom Teachers  classroom_teachers@ c. a Custom
D fizyka-Ba fizyka-Ba@ti_ ‘a.com 3 Custom

W obu przypadkach uczniowie powinni otrzyma¢ wiadomosci na swoje skrzynki email

informujace o zaproszeniu na spotkanie na zywo.

Happening now: prof. Jan Kowalski is inviting you to a video meeting Inbox x

prof. Jan Kowalski (via Hangouts Meet) <meetings-noreply@google.com> 22
tome ~

Q Meet

prof. Jan Kowalski is inviting you to join a video meeting
happening now

JOIN MEETING

meet.google.com/xbx-jjhs-pfp

Dial-in: (US) +1 240-734-0170 PIN: 846 254 610#
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Wykorzystanie kalendarza w spotkaniach na zywo

Powyzszy sposob nie rozwigzuje jednak jednego problemu. Jesli chcemy zaplanowac spotkania
wczesniej na tydzien albo dwa tygodnie do przodu na konkretng godzine mozemy tatwo
zaplanowac je w kalendarzu Google. W ten sposéb adresy spotkan bedg w kalendarzu kazdego
ucznia z klasy, na ktéry bedzie po prostu nalezato wejs¢ w momencie nadejscia czasu

spotkania.

Aby stworzy¢ plan spotkan w kalendarzu. Wystarczy wejs¢ na kalendarz klasy.

= Fizyka klasa 8A Stream People Grades

\ [ Google Calendar [ Class Drive folder
Zadanienr 3 Due Mar 25
Pytanie nr 1 Posted 5:14 PM
Pierwsza praca do wykcnania = Due Mar 24

Zadanie do wykonania Draft
Zadanie nr 1 Posted Mar 20

To jest pierwsze pytanie Posted Mar 20

Nastepnie wybieramy w kalendarzu odpowiednig date i godzine w kalendarzu albo naciskamy
przycisk “Create” (Utworz). Teraz tylko zaprosi¢ gosci (uczniéw). Mozemy tego tatwo
dokonac jesli pamietamy albo nazwe naszego Classroom’u albo nazwe grupy utworzong w G
Suite. W naszym przypadku wiekszos$¢ uczniéw nie ma adresow email w domenie szkoty i nie sg
dodani do grupy w G Suite, wiec wybieram nazwe Classroom’u. Zwro¢ uwage, ze adres email

Classroom’u poprzedza ikonka drzwi a adres grupy ikona dwéch postaci.
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22 23 26 1

March 2020 < > GMT+01 Assignment: Pierwsz: Assignment: Zadanie

Fizyka 8A (live) 12 - 12:45pm

Event Outof office Reminder Task  Appointment slots

Create

2z
3 (D  Mar24,2020 12:00pm - 12:45pm  Mar 24, 2020
5
2 f
Mee
m Fizyka klasa 8A
p— irdm— a.com_classroom3...
- Fizyka klasa 8A
My« - fizyka_klasa_8a_3c20575c@l yiuymw 3
. Fizyka klasa 8A teachers
W fizyka_klasa_8a_teachers_ad7ddo24@t
|
Fizyka klasa 8A BPM !
Reminders
SPM
Tasks
Other calendars + A 10FM

Po wystaniu zaproszenia , wszyscy uczniowie dostang zaproszenie w swoich kalendarzach. W
ten sposob jesli nadchodzi czas lekcji wystarczy wejs¢ do kalendarza i klikngé wydarzenie.

Nastepnie klikng¢ link do spotkania na Google Meet.

= Calendar Togay < > March 2020 Q
F SUN MON TUE WED THU
Creat
22 23 24 25 26

March 2020 . Assignment: Pierwsz
J W B i X I

v oz e ® Fizyka 8A (live) Fizyka 84 (live)
i w i Tuesday, March 24 - 12:00 - 12:45pm 12 - 12:45pm
LR ) Join Hangouts Meet
22 23 24 25 meet.google.com/cwi-psyg-umx
29 30 3} 1 v, Join by phone
+1 470-250-1023 PIN: 290 020 163#

5 6 7 &

o»  2guests
Meet with... =Y 1 yes, 1 awaiting

Search for peoplt § dyr. _ I a.com
e e Organizer

Fizyka klasa 8A

My calendars
£ 10 minutes before

prof. Jan KER (3 prof. Jan Kowalski

Birthdays

Fizyka klasa 8, Going? Yes Ne Maybe ~
Reminders T

Tasks
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W taki sam sposéb mozemy zaplanowac lekcje na wiele tygodni do przodu.

Kazdy kalendarz Google ma tez swoj system przypominania o wydarzeniach i moze wysytaé
przypomnienia o nadchodzgcym wydarzeniu na skrzynke email or na telefon. Wystarczy tylko
ustawi¢ zasady powiadomien w ustawieniach kalendarza. Na przyktad, jak widac ponizej,

pojawiajace sie powiadomie na ekranie komputera. Ciezko przegapi¢ zajecia :)

Fizyka 8A - 2 Close

[ | ‘. calendar.google.com )
o4 1pm - 23 Mar, 1:45pm b Settings
=— o

ther Bookmarks

Q, Search mail

o # (@

¢« B0 06 8 & © [ Tof2531 < > m- B @
Zaproszenie: [Live stream] - sob. 21 mar 2020 2am - 3am (2ET) (pmodrzewski@gmail.com) & &
Inbox x
/]
“ Przemek Modrzewski @ 2349 (15hours ago) Yy 4
-~ tome ~
[ Mar | [Live stream] +
21 View on Google Calendar
Sat 21 Mar 2020 2am - 3am (CET)

sat pr When
Wi Przemek Modrzewski* 2am [Live stream]

lek 2

Zostales zaproszony na nastepujgce wydarzenie.
[Live stream]
Kiedy sob. 21 mar 2020 2am — 3am Czas Srodkowoeuropejski - Warszawa wigcej szczegotow »

Informacje o dolgczaniu  Przytgez si¢ Hangouts Meet
stream.meet.google.com/stream/8c1cd983-9c39-4998-9e94-242b93¢c87df8

Kalendarz pmodrzewski@gmail.com

Kto - Przemek Modrzewski- organizator
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Prowadzenie transmisji na zywo (streaming) wideo w
Hangout Meet

Spotkania przy uzyciu Hangouts Meet majg to do siebie, ze sg spotkaniami z zaktadana
interakcjag z uczestnikami. Kazdy moze by¢ widoczny, stuchac, widzie¢ i wigczaé sie do dyskusiji.
Mamy tez ograniczenie ilosci oséb (w wersji G Suite dla edukacji do 250 oséb). Bywa, ze
prowadzgc dziatalnos¢ edukacyjng albo biznesowg chcemy przeprowadzi¢, na przyktad,
konferencje, prezentacje albo spotkanie z kilkoma rozmoéwcami, ktéra bedzie mogta byc
ogladana przez szersze audytorium. A przyktad, wyktad albo spotkanie z kilkoma nauczycielami,

ktére oglada cata szkota. Mozemy do tego wykorzysta¢ ustuge tzw. Live stream. A co to jest?

Hanout Meet live stream to ustuga, gdzie rozmowe albo spotkanie na Hangout Meet moze
oglada¢ do 100 000 widzéw (w opcji G Suite dla edukacji albo biznesowej). Mozemy oczywiscie

takze wykorzystac Live Stream do prowadzenia wyktadu.

Czym rézni sie Live Stream od zwyktego spotkania na Hangout Meet?

Roéznica jest dos¢ prosta. Hangout to spotkanie gdzie kazdy uczestnik moze wzig¢ aktywny
udziat w spotkaniu, dyskusji. Z kolei Live Stream moze by¢ spotkaniem paru oséb (np. Panel
dyskusyjny), albo wyktadem, ktéremu moze sie przyglada¢ wielu widzéw (do 100 000 oséb). Z

tym, ze widzowie nie moga bra¢ aktywnego udziatu. Moga tylko oglagda¢ wydarzenia.
Aktywacja opcji Live Stream w Hangout Meet

W standardzie w G Suite opcja Live Stream jest nieaktywna. Trzeba jg uruchomi¢ w panelu
administracyjnym G Suite. Aby to zrobi¢ musimy wejs¢ w ustawienia Google Meet w G Suite. W
tym celu administrator musi wej$¢ w zaktadke Apps (Aplikacje) - > G Suite i klikngé ustawienia

Hangouts Meet.
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G Suite

Gocgle Admin Q_  Search for users, groups or settings

Apps > G Suite

~ ) Showing status for apps in all organizational units ADD SERVICES
2 GSuite
[ services Service Status
All users in this account D Calendar ON for everyane
Groups v O E Glassroom ON for everyone
Organizational Units foa: D L Drive and Docs. ON for everyone
Search for organizational units O M omai ON for everyone
v Testowaszkola O @ Google Chrome Sync ON for everyone
O Eq Google Vault ON for everyone
O B croupsforsusiness ON for everyone
O @ Hangouts Chat ON for everyone
O o Hangouts Meet and Google Hangouts ON for everyone :
[ ]

D Jamboard Service ON for everyone

Rows per page: 50 ~ Page 10of 1

Nastepnie w ustawieniach klikng¢ i witaczy¢ opcje Stream. Dobrym pomystem jest od razu
wigczenie opcji nagrywania tego typu wydarzen poprzez wigczenie opcji Recording. Takie
zmiany zazwyczaj trwajg ok. 24 godzin zanim bedziemy mogli w petni korzysta¢ z opcji Live

Stream.

Google Admin Q, Search for users, groups or settings

Apps > G Suite > Settings for Hangouts Meet and Google Hangouts > Meet video settings

Meet video settings A
Hangouts Meet
Telephony Provide a phone number and PIN for each video meetin;
an oogle B 9
Applied at Testowa szkola ON
Hangouts
Users ¥ Client logs upload Include web-browser and mabile app logs with diagnostic data sent 1o Google.
Applied at Testowa szkola oN
Groups v
Organizational Units A
Recording Let people record their meetings.
Applied at Testowa szkola' oN
Search for organizational units
~ Testowa szkola
Stream Let people stream their meetings.
Applied at Testowa szkola' ON
Default video quality The following options will only apply to the uplink video quality on personal computers

Applied at Testowa szkola'
Adjust automatically (default)
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Jak stworzy¢ pierwszy Live Streaming?

Stworzenie takiego wydarzenia, ktore bedzie moze oglgdac wiele oséb jest dos¢ proste.

Wtasciwie odbywa sie tak samo jak planowanie normalnego spotkania Hangout Meet z matymi

réznicami.

Najtatwiej zacza¢ od skorzystania z kalendarza Google i wybranie odpowiednio czasu na

wydarzenie (slot w kalendarzu).

Add title

(No title)
04:00 - 05:00

Event Outofoffice Reminder Task Appointment

Saturday, March 21 04:00 - 05:00

o Time zone « Does not repeat
Find a time

2, Add guests
Add rooms, location, or conferencing

=  Add description or attachments

& | i@
Busy - Default visibility - 2 notifications

, = More options
3 "‘-1350 [ TI00="1400 |

Klikamy na link “conferencing” i przechodzimy do ustawien spotkania wideo. Rozwijamy opcje

ikong strzatki w dot i na dole klikamy “Add live stream”

Copyright by Przemek Modrzewski

37



(No ! [Live [Live
02:0 02:0 02:0

Add title

(No title)
04:00 - 05:00

Event Outofoffice Reminder Task Appointment slots

Saturday, March 21  04:00 - 05:00
Time zone - Does not repeat

Find a time

Add guests

Add rooms

Add location

Join Hangouts Meet
meet.google.com/opr-spih-smi

Meeting ID
meet.google.com/opr-spih-smx

Phone Numbers
|
|

More phone numbers

Add live stream

Add description or attachments

3 ki @

Busy - Default visibility - 2 notifications

More options

W ten sposdb zostanie utworzony link do naszego streamingu na zywo. Musimy pamietac¢, ze w

tej chwili osoby, ktére zaprosimy bedg mogty bra¢ czynny udziat w wydarzeniu. Pisa¢ na czacie,

prezentowac i zabieraé gtos. Jesli juz mamy wybrang, zaproszong grupe aktywnych

uczestnikéw, na przykta, naszych rozmoéwcow, teraz mozemy zaprosi¢ widzow.

Q

Add location

Join Hangouts Meet
meet.google.com/orx-sfay-bap

Meeting ID
meet.google.com/orx-sfgy-bgp

Phone Numbers
(PLI+4822 1639194 (@
PIN: 871 230 396#

More phone numbers

Live stream

stream.meet.google.com/stream/2f2918bc-9614-4b12-bffa-761d1df51. rD X

To invite people to watch the live stream, save this event and create a view-only
copy. Learn more
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Zapraszanie widzow (tylko do ogladania) wydarzenia Live Stream

Aby zaprosi¢ widzéw, ktorzy nie beda aktywnie bra¢ udziatu w wydarzeniu musimy stworzy¢

specjalny link tylko do ogladania wydarzenia. W tym celu nalezy zapisa¢ obecne wydarzenie,a

nastepnie w kalendarzu ponownie klikng¢ to wydarzenie i dokona¢ edycji ustawien przy pomocy

ikony otéwka.

Szkolne ogloszenia

JZ W B i X
® Szkolne ogloszenia
th21 - 04:00 - 05:00

=) Join Hangouts Meet

meet.google.com/iyh-dgfe-cpn
) Watch live stream

stream.meet.google.com/stream/a5c93d83-c88d-4772-adec-b
" Join by phone

+48 22 163 90 97 PIN: 368 956 4964
[} More phone numbers
ﬂ 15 minutes before

1 hour before
B r

04:00 - 05:00

Nastepnie w opcjach nalezy wybrac “Create view-only event”. Dzieki temu nasze wydarzenie sie

zduplikuje w kalendarzu ale duplikat otrzyma przedrostek [Live Stream].

< Szkolne ogloszenia

fincel event changes

Mar21,2020 0400 to 0500 Mar21,2020 Time zone

[ Allday Does not repeat ~

Event Detalls Find a Time Guests Roon

9 Add location

X Q Hangouts Meet ~

Add guests

Guest permissio

Join Hangouts Meet " O Modifyev
meet google.com/iyh-dgfe-cpn
Invite otht
1 Notification > 15 minutes ~ X See guest
Notification ~ 1 hours X
Add notification
3 K~ @~
3 Busy ~  Defaultvisibilty ~ (D
= 0 B I U = = o %

Add description
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Print

Delete
Duplicate
Copy1

Copy 10 PRIV -
Copy 10 WORK
Publish event
Change owner

Troubleshooting info
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To nowe wydarzenie jest wtasnie tym na ktdre nalezy zapraszac widzéw.

23 A

SFO Warszawa -

20:00 04:00

21:00 0500
[Live stream] Szkolny apel i { Szkolny apel i dyskusja gron
05:00 - 06:00 05:00 - 06:00

22:00 06:00

23:00 07:00

Zarzadzanie wydarzeniem Live Stream

Jesli juz nadejdzie czas wydarzenia. Mozemy wejs¢é w wydarzenie i uruchomié spotkanie.

Spotkanie uruchamia sie tak samo jak kazde standardowe spotkanie. Wystarczy wejs¢ w
kalendarz. Wybra¢ wydarzenie i wybrac link do spotkania w Hangout Meet. Zawsze tez mozemy
wybra¢ adres meet.google.com i tam zobaczymy wszystkie nasze kolejne zaplanowane

spotkania.

+ Mon, Mar 23

4+ Join or start a meeting

5:00 AM Szkolny apel i dyskusja grona pedagog.

[Live stream] Szkolny apel i dyskusja grona pe...
Live stream

8:00 AM

10:00 AM

12:00 PM
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Jesli juz dotgczymy do spotkania. Mozemy rozpoczg¢ streamowanie go na zywo wybierajac link

na samej gorze “Start Streaming”

The organizer scheduled this meeting to be streamed Start streaming Close

eli dyskusja grona pedagog. ~ 3 Lad [m] & . D
Turn on captions

Po prawej stronie na gorze dostepne sg zaktadki z informacjami, kto zaproszony jest na
spotkaniu (nie widzowie, ale uczestnicy) oraz okienko do czatu (tylko widoczne dla uczestnikow

spotkania).

Z prawej strony na dole widoczne sg dwa gtéwne przyciski funkcyjne. Pierwsze to przycisk

“Present now” gdzie mozemy rozpoczg¢ prezentacje materiatéw, naszego ekranu, etc.

Z kolei w menu, najbardziej po prawej (3 kropki), mozemy wtgczy¢ nagrywanie spotkania oraz
wytgczy¢ lub wigczy¢ streaming. Mozna tam tez ustawic¢ inne szczegoty spotkania jak np.

Jakos$¢ obrazu (czasem to sie przydaje przy stabszych potaczeniach internetowych)
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Start streaming

Record meeting

Change layout

3 Full sereen
Turn on captions
Settings

Use a phone for audio

Report a problem

Help

kg

Turn on captions Present now

Wszelkie dodatkowe i bardziej szczegotowe informacje mozemy znalez¢ w pomocy Google

Podsumowanie i do dalej?

Wykorzystanie G Suite i innych narzedzi Google jest intuicyjne. W obszarze wszystkich narzedzi
wszelkie ustawienia i zasady dziatania sg podobne. W miare korzystania, bardzo szybko, stajg
sie przewidywalne i super proste w obstudze. W razie wszelkich znakdéw zapytania Google

posiada bardzo doktadng pomoc dla G Suite. Jesli wolisz instrukcje w formie wideo zachecam

do obejrzenia prostej i doktadnej instrukcji G Suite dla szkoét na Youtube.

Jesli masz problemy i ten poradnik nie byt w stanie odpowiedzie¢ na wszystkie pytania, mozesz
wejs¢ na kanat Youtube i zadac¢ pytanie w komentarz. Nasi specjalisci majg specjalne dyzury i

odpowiadajg na pytania szkét.

Powodzenia :)
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https://support.google.com/meet/answer/9308630?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=pl
https://support.google.com/a/?hl=pl#topic=7556782
https://www.youtube.com/playlist?list=PLw5jyfs5KDSRbO-XazOFXOReTGV1b9OCx
https://www.youtube.com/playlist?list=PLw5jyfs5KDSRbO-XazOFXOReTGV1b9OCx

