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Procedura monitorowania podstawy programowej
w Specjalnym Ośrodku Szkolno-Wychowawczym w Lęborku

Załącznik do Zarządzenia  Dyrektora SOSW w Lęborku Nr  /2017  z dnia …      w sprawie określenia zasad monitorowania  realizacji podstawy programowej
Podstawa prawna procedury: 
1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. roku w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2017r. poz.1658).
I. Cel Procedury: 

Celem niniejszej procedury jest określenie sposobu, czynności i techniki dokumentowania czynności dyrektora w zakresie nadzoru nad realizacją podstawy programowej z kształcenia ogólnego oraz podstawy programowej kształcenia w zawodach.

II. Zakres Procedury: 

Procedura swym zakresem obejmuje dyrektora i wicedyrektora szkoły oraz  wszystkich nauczycieli. 

III. Postanowienia ogólne: 
1) przez podstawę programową  kształcenia ogólnego  należy rozumieć obowiązkowe zestawy celów kształcenia i treści nauczania,  w tym umiejętności, opisane  w formie ogólnych i szczegółowych wymagań dotyczących wiedzy i umiejętności, które powinien posiadać uczeń po zakończeniu kształcenia w szkole, oraz zadania wychowawczo-profilaktyczne szkoły, uwzględnione 
w programach nauczania i podczas realizacji zajęć z wychowawcą oraz umożliwiające ustalenie kryteriów  ocen szkolnych i wymagań egzaminacyjnych, a także warunki i sposób realizacji tych podstaw programowych
2) przez podstawę programową kształcenia w zawodach  należy rozumieć obowiązkowe zestawy celów kształcenia i treści nauczania opisanych w formie oczekiwanych efektów kształcenia: wiedzy, umiejętności zawodowych oraz kompetencji personalnych i społecznych, niezbędnych dla zawodów lub kwalifikacji wyodrębnionych  w zawodach, uwzględniane w programach nauczania 
i umożliwiające ustalenie kryteriów  ocen szkolnych i wymagań egzaminacyjnych, oraz  warunki kształcenia w zawodach,  w tym zalecane wyposażenie w pomoce dydaktyczne i sprzęt oraz minimalną liczbę godzin kształcenia zawodowego.
3) przez Kartę monitorowania realizacji podstawy programowej – należy przez to rozumieć załącznik nr 1 do Procedury. 
IV. Tryb postępowania: 

1. Każdy nauczyciel, w  terminie do 15 września roku szkolnego składa dyrektorowi szkoły pisemne opracowanie rozkładu materiału nauczania dla klasy, w której  realizuje  program nauczania do danych zajęć edukacyjnych lub program nauczania dla zawodu. 
2. Monitorowanie realizacji podstawy programowej odbywa się poprzez: 
1) systematyczne prowadzenie przez nauczycieli Karty monitorowania podstawy programowej zakładanej dla poszczególnych oddziałów, której treść stanowi załącznik nr 1 do procedury,
2) doraźne i planowane kontrole dyrektora i wicedyrektora dzienników lekcyjnych,
3) obserwację zajęć prowadzonych przez nauczycieli, 
4) przeprowadzanie wewnętrznych i zewnętrznych sprawdzianów wiedzy i umiejętności uczniów, 
5) analizę półrocznych/rocznych  oświadczeń nauczycieli – według wzoru określonego w załączniku nr 2 do Procedury,
6) prowadzenie po każdym półroczu karty monitorowania realizacji planu nauczania przez wychowawcę  klasy szkół wchodzących w skład Ośrodka  – według wzoru z załącznika nr 3 (a,b,c,d lub e) do Procedury.
3. Nauczyciel prowadzi Kartę monitorowania realizacji podstawy programowej dla każdego oddziału w danym roku szkolnym.
4. W przypadku zmiany nauczyciela danych zajęć edukacyjnych  wszelkie zapisy dotyczące realizacji podstawy programowej nanoszone są na dokumencie pierwotnym. 
5. Karty realizacji podstawy programowej są własnością szkoły i podlegają kontroli. 
6. Karty realizacji podstawy programowej nauczyciele wypełniają na bieżąco. 
7. Na zakończenie roku szkolnego nauczyciel przekazuje Kartę monitorowania podstawy programowej dyrektorowi szkoły. Karty przekazuje się wraz z dokumentacją pedagogiczną danego oddziału. Karta monitorowania podstawy programowej nie jest dokumentem podlegającym archiwizacji. 
8. W terminie do 15 stycznia oraz do  15 czerwca każdego roku szkolnego, nauczyciel składa  dyrektorowi/wicedyrektorowi pisemne sprawozdanie o stopniu i zakresie realizacji podstawy programowej. W przypadku jakichkolwiek trudności z realizacją podstawy programowej nauczyciel jest zobowiązany zgłaszać je dyrektorowi szkoły wraz z propozycją weryfikacji rozkładu materiału, która zapewni zrealizowanie koniecznych treści w danym roku szkolnym.
9. Wychowawca danej klasy prowadzi rejestrację realizacji planu nauczania na zakończenie każdego okresu – załącznik nr 3 do Procedury.
V. Załączniki: 

1. Załącznik 1: Karta monitorowania realizacji podstawy programowej.
2. Załącznik 2: Wzór oświadczenia nauczyciela o stopniu realizacji podstawy programowej
3. Załącznik 3: Karta monitorowania planu nauczania.
VI. Procedura wchodzi w życie z dniem podpisania.
Załącznik nr 1 do Procedury
Karta monitorowania realizacji podstawy programowej kształcenia ogólnego/podstawy programowej kształcenia  w zawodach
	Przedmiot
	

	Klasa
	

	Rok szkolny
	

	Imię nazwisko nauczyciela 
	


	Treści nauczania
	Miesiąc realizacji tematyki uwzględniającej treści nauczania

	

	
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	1)

	a)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	b)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	c)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	d)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	e)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	f)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	g)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	h)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	i)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(…)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	a)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	b)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	c)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	d)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	e)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	f)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	g)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	h)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	i)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	j)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(…)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	a)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	b)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	c)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	d)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	e)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	f)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	g)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(…)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 2 do Procedury

Oświadczenie nauczyciela o realizacji podstawy programowej..................................................... 
Imię i nazwisko nauczyciela  

      Oświadczam, że w pełni zrealizowałam podstawę programową, określoną w załączniku  nr 4 do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej kształcenia ogólnego dla szkoły podstawowej, w tym dla uczniów z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu umiarkowanym lub znacznym, kształcenia ogólnego dla branżowej szkoły I stopnia, kształcenia ogólnego dla szkoły specjalnej przysposabiającej do pracy oraz kształcenia ogólnego dla szkoły policealnej (Dz.U. z 2017 r. poz. 356), w zakresie przyjętym do realizacji w:

1) w pierwszym półroczu roku szkolnego ……………………………………
2) w drugim półroczu  roku szkolnego  ……………………………………….
………………………………………………….
                                                                                                                         podpis nauczyciela










Oświadczam, że nie zrealizowałam w pełni podstawy programowej, określonej w załączniku  nr 4 do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej kształcenia ogólnego dla szkoły podstawowej, w tym dla uczniów z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu umiarkowanym lub znacznym, kształcenia ogólnego dla branżowej szkoły I stopnia, kształcenia ogólnego dla szkoły specjalnej przysposabiającej do pracy oraz kształcenia ogólnego dla szkoły policealnej (Dz.U. z 2017 r. poz. 356), w zakresie przyjętym do realizacji w:
1) w pierwszym półroczu roku szkolnego ……………………………………

2) w drugim półroczu  roku szkolnego  ……………………………………….
Przyczyna:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Uzgodnienia:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

..................................

                                                ...........................………………
(podpis nauczyciela)                                                                      (podpis dyrektora  szkoły)


 
miejscowość , dn. ......................r.
Załącznik nr 3a do Procedury
Karta monitorowania realizacji planu nauczania 
Klasa:                                            Rok szkolny: 

	Obowiązkowe zajęcia edukacyjne i zajęcia z wychowawcą 
	Tygodniowy wymiar godzin
	Liczba godzin zrealizowanych w I półroczu
	Liczba godzin zrealizowanych w IL półroczu
	Liczba godzin zrealizowanych łącznie 

	Język polski
	
	
	
	

	Język angielski
	
	
	
	

	Historia
	
	
	
	

	Wiedza o społeczeństwie
	
	
	
	

	Podstawy przedsiębiorczości
	
	
	
	

	Geografia 
	
	
	
	

	Biologia
	
	
	
	

	Chemia 
	
	
	
	

	Fizyka
	
	
	
	

	Matematyka
	
	
	
	

	Informatyka
	
	
	
	

	Wychowanie fizyczne
	
	
	
	

	Edukacja dla bezpieczeństwa
	
	
	
	

	Zajęcia z wychowawcą
	
	
	
	

	Kształcenie zawodowe teoretyczne  w zawodzie …
	
	
	
	

	Kształcenie zawodowe praktyczne w zawodzie (…)
	
	
	
	

	Ogółem: 
	
	
	
	

	Zajęcia rewalidacyjne:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Religia/etyka
	
	
	
	

	Wychowanie do życia  w rodzinie
	
	
	
	

	Doradztwo zawodowe
	
	
	
	


                                                                                     (podpis wychowawcy klasy)
Załącznik nr 3b do Procedury
Karta monitorowania realizacji planu nauczania 
Klasa:                                    Rok szkolny: 

	Obowiązkowe zajęcia edukacyjne i zajęcia z wychowawcą 
	Tygodniowy wymiar godzin
	Liczba godzin zrealizowanych w I półroczu
	Liczba godzin zrealizowanych w IL półroczu
	Liczba godzin zrealizowanych łącznie 

	Edukacja wczesnoszkolna
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	GDDDS
	
	
	
	

	razem
	
	
	
	

	Ogółem: 
	
	
	
	

	Zajęcia rewalidacyjne:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Religia/etyka
	
	
	
	


                                                                                     (podpis wychowawcy klasy)
Załącznik nr 3c do Procedury
Karta monitorowania realizacji planu nauczania 
Klasa: 
Rok szkolny: 

	Obowiązkowe zajęcia edukacyjne i zajęcia z wychowawcą 
	Tygodniowy wymiar godzin
	Liczba godzin zrealizowanych w I półroczu
	Liczba godzin zrealizowanych w IL półroczu
	Liczba godzin zrealizowanych łącznie 

	Język polski
	
	
	
	

	Język angielski
	
	
	
	

	Muzyka
	
	
	
	

	Plastyka
	
	
	
	

	Historia
	
	
	
	

	Wiedza o społeczeństwie
	
	
	
	

	Przyroda
	
	
	
	

	Geografia 
	
	
	
	

	Biologia
	
	
	
	

	Chemia 
	
	
	
	

	Fizyka
	
	
	
	

	Matematyka
	
	
	
	

	Informatyka
	
	
	
	

	Technika
	
	
	
	

	Wychowanie fizyczne
	
	
	
	

	Edukacja dla bezpieczeństwa
	
	
	
	

	Zajęcia z wychowawcą
	
	
	
	

	Ogółem: 
	
	
	
	

	Zajęcia rewalidacyjne:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Religia/etyka
	
	
	
	

	Wychowanie do życia  w rodzinie
	
	
	
	

	Doradztwo zawodowe
	
	
	
	


  (podpis wychowawcy klasy)
Załącznik nr 3d do Procedury
Karta monitorowania realizacji planu nauczania 
Klasa: 
Rok szkolny: 

	Obowiązkowe zajęcia edukacyjne i zajęcia z wychowawcą 
	Tygodniowy wymiar godzin
	Liczba godzin zrealizowanych w I półroczu
	Liczba godzin zrealizowanych w IL półroczu
	Liczba godzin zrealizowanych łącznie 

	Funkcjonowanie osobiste i społeczne
	
	
	
	

	Zajęcia rozwijające komunikowanie się
	
	
	
	

	 Zajęcia rozwijające kreatywność
	
	
	
	

	Wychowanie fizyczne
	
	
	
	

	Razem
	
	
	
	

	Godziny do dyspozycji dyrektora
	
	
	
	

	Religia/Etyka
	
	
	
	

	Zajęcia rewalidacyjne:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Religia/Etyka
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Załącznik nr 3e do Procedury
Karta monitorowania realizacji planu nauczania 
Klasa: 
Rok szkolny: 

	Obowiązkowe zajęcia edukacyjne i zajęcia z wychowawcą 
	Tygodniowy wymiar godzin
	Liczba godzin zrealizowanych w I półroczu
	Liczba godzin zrealizowanych w IL półroczu
	Liczba godzin zrealizowanych łącznie 

	Funkcjonowanie osobiste i społeczne
	
	
	
	

	Zajęcia rozwijające komunikowanie się
	
	
	
	

	 Zajęcia kształtujące kreatywność
	
	
	
	

	Przysposobienie do pracy
	
	
	
	

	Wychowanie fizyczne
	
	
	
	

	Razem 
	
	
	
	

	Godziny do dyspozycji dyrektora
	
	
	
	

	Zajęcia rewalidacyjne:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Religia/Etyka
	
	
	
	

	
	
	
	
	


